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Marche à suivre - Licence Konvink 

 
1. SélecƟonner l’offre en foncƟon du profil souhaité : 

FIEn – FormaƟon iniƟale en entreprise (apprenƟ-e-s dual)  
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2. Choisir le produit en foncƟon du profil de l’apprenƟ-e. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AƩenƟon : ce média est uniquement pour les apprenƟ-es qui débutent leur formaƟon directement en 2ème année. 

AƩenƟon : ce média est uniquement pour les apprenƟ-es qui débutent leur formaƟon directement en 2ème année. 
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3. Contrôler la descripƟon du produit et cliquer sur « Ajouter au panier ». 

 

4. Cliquer sur « Voir le panier » pour contrôler la commande.  
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5. Valider votre commande à l’aide du bouton ci-dessous. 

 

6. Compléter les coordonnées de l’entreprise.  
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7. Accepter les condiƟons générales et commander. 

 

 

8. Saisir vos données de facturaƟon et enregistrer une capture d’écran du n° de commande.  
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9. Enregistrer une capture d’écran du n° de licence puis cliquer sur le bouton « vers la saisie des 
données ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

10. Lire les étapes et inscrire le n° de la clé de licence. 

 

 

 

 

 

140-11140-AAA4-AAAA-AAA4-AA4A 

140-11140-AAA4-AAAA-AAA4-AA4A 
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11. Inscrire les coordonnées de l’apprenƟ-e sous « UƟlisateur-trice ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Inscrire les coordonnées du formateur-trice en entreprise. 
(AƩenƟon ne pas uƟliser d’adresse e-mail comme : info@société.ch) 
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13. Vérifier toutes les données et les envoyer à Konvink via le bouton ci-dessous. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ApprenƟ-e Formateur-rice 140-11140-AAA4-AAAA-AAA4-AA4A 
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14. Connectez-vous à Konvink et aller dans la box « Mon cockpit de formaƟon ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Cliquer sur « Importer des PF ». 

 

16. Inviter votre apprenƟ-e en cliquant sur « Envoyer l’invitaƟon ». 

 

 
 
 
 

JulieƩe Modèle 
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17. Saisir l’adresse e-mail Konvink de l’apprenƟ-e. 

L’apprenƟ-e recevra une invitaƟon par e-mail qu’il-elle devra valider.  

 

18. Vous avez dès à présents accès à votre apprenƟ-e via le cockpit de formaƟon. 
 

JulieƩe Modèle 


