I AFOCI I Lernende (BOG)

Bestellung - kauf der Lizenz

1. Das Angebot entsprechend dem gewiinschten Profil auswahlen:
BOG - Betrieblich organisierte Grundbildung (Lernende).

Start Bestellprozess EFZBOG EBA EFZS0OG Advokatur Artikel 32 FAQ Kontaktformular

Neu: Ki-basierte Skills-Trainings in den Lernmedien der Kaufleute EFZ

Dienstleistung und Administration

Kaufleute EFZ BOG Kaufleute EBA
(Betrieblich organisierte Grundbildung)

Kaufleute EFZ SOG
(Schulisch organisierte Grundbildung)

Betriebsgruppe Advokatur Kaufleute nach Artikel 32

Kaufleute EFZ BOG DA - Betriebsgruppe
Advokatur

Kaufleute nach Artikel 32
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2. Das Produkt entsprechend dem Profil des/der Lernenden auswéhlen.

Start  Bestellprozess

EFZ BOG

Angebot EFZ BOG

Wir stellen Ihnen verschiedene Lernmedien fur die Grundbildung Kaufleute EFZ zur Verfigung. Auf dieser Seite finden Sie alle Lernmedien - bezeichnet als «Produkte» - im

EBA

EFZSOG

Advokatur

Artikel 32

FAQ

Lernende (BOG)

Kontaktformular

Uberblick
Produktname Inhalt Zielgruppe Kosten Laufzeit Hinweise Zur Bestellung
Lernmedien Kaufleute EFZ - Online-Lerndokumen- Konvink-Zugang far 1 CHF 297.30 inkl. MWST  Ab 2026: 3 Jahre Far die betrieblich organisierte Bestellen
DA mit tation Ausbildung Lernende/n und ab Beginn Grundbildung (BOG)
Lerndokumentation BOG Betrieb kostenloser Zugang fur Grundbildung Der Betriebsbeitrag fur die
B D 5 - =
= | Uammadien K 1 Berufsbildner/in angeleiteten Selbstlernphasen im
Umfang von 2 x CHF 160.00 inkl.
- Lernmedien Berufs- MWST wird durch die
kunde (Handlungsbau- Kurskommission in Rechnung
steine) inkl. Kl-basierte gestellt.
Skills-Trainings
Zusatzlizenz fir - Online-Lerndokumen- Konvink-Zugang fur 1 CHF 53.00 inkl. MWST Ab 2026: 3 jahre Lizenz fUr zusdtzliche Bestellen
Berufsbildende Kaufleute tation Ausbildung zusatzliche/n ab Beginn Berufsbildende, wenn die
EFZDA BOG Betrieb Berufsbildner/in Grundbildung Lernende von mehr als 1
= fsbi
- Lernmedien UK Berufsbildenden (oder
Praxisbildenden) betreut wird
- Lernmedien Berufs-
kunde (Handlungsbau-
steine) inkl. Kl-basierte
Skills-Trainings
Lernmedien Kaufleute EFZ - Online-Lerndokumen- Konvink-Zugang far 1 CHF 297.30 inkl. MWST  Ab 2026: 2 Jahre For die betrieblich organisierte Bestellen

DA mit
Lerndokumentation BOG
(Verkiirzt)

tation Ausbildung
Betrieb

Lernmedien UK
Lernmedien Berufs-
kunde (Handlungsbau-

steine) inkl. Kl-basierte
Skills-Trainings

Lernende/n und
kostenloser Zugang fur
1 Berufsbildner/in

ab Beginn
Grundbildung

Grundbildung (BOG)

Der Betriebsbeitrag fur die
angeleiteten Selbstlernphasen im
Umfang von 2 x CHF 160.00 inkl.
MWST wird durch die
Kurskommission in Rechnung
gestelit.

Achtung: Dieses Lernmedium ist nur fiir Lernende vorgesehen, die ihre Ausbildung direkt im
2. Ausbildungsjahr beginnen.

3. Die Produktbeschreibung tiberpriifen und auf «In den Warenkorb» klicken.

EFZ

Kaufleute DA mit
Lerndokumentation BOG

|Wu

Geeignet fir
Betrieblich organisierte Grundbildung Kauffrau / Kaufmann EFZ der Branche Dienstleistung und Administration

Sprachen

CHF 297.30

Lernmedien Kaufleute EFZ DA mit Lerndokumentation BOG
Lernmedien Kaufleute EFZ Dienstleistung und Administration mit Lerndokumentation betrieblich organi-
sierte Grundbildung (BOG)

Was beinhaltet das Produkt im Uberblick?

nhaltet das Produkt im Detail?

_——_—
‘ 1 ‘ In den Warenkorb

Zugang zur digitalen Arbeits- und Lernumgebung Konvink fur eine lernende Person und deren/dessen
Berufsbildner/in fir den Zeitraum von 3 Jahren. Das Produkt beinhaltet die Online-Lerndokumentation Ausbildung
Betrieb, Lernmedien UK und Lernmedien Berufskunde (26 Handlungsbausteine inkl. Trainingstests plus Lernme-
dien HKB E) mit KI-basierten Skills-Trainings.

+
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4. Auf «zum Warenkorb» klicken, um die Bestellung zu Gberprifen.

Lernmedien Kaufleute EFZ DA mit Lerndoku-
mentation BOG

CHF 297.30
EFZ
Kaufleute DA mit
LethspiPmpmittion 500 Warenkorb Total: CHF 297.30

ZUM WARENKORB ZUR KASSE EINKAUF FORTSETZEN

5. Ihre Bestellung liber die untenstehende Schaltflache bestatigen.

Warenkorb

Produkt Preis Anzahl Total

Lernmedien Kaufleute EFZ DA mit Lerndokumentation BOG CHF 297.30 1

Warenkorb-Summe

Zwischensumme CHF 297.30

Total CHF 297.30
(inkl. MWST)

‘ Weiter zur Kasse Zurtick zum Shop
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6. Die Angaben zum Lehrbetrieb vervollstéandigen.

Wir freuen uns, dass Sie sich fur die Lernmedien der Kaufmannischen Grundbildung Schweiz

(KaG Schweiz) entschieden haben. Bitte geben Sie lhre Rechnungsdaten an. Achtung: Bei der Bestellung
von Produkten mit Online-Lernordner muss die Adresse des Lehrbetriebs zwingend als Rechnungsadresse
angegeben werden.

Rechnungsdetails Zusatzliche Informationen

Name des Unternehmens * Rechnungsangaben, z. B. interne Referenz, Kostenstelle usw. (fakultativ)

‘ ‘ Rechnungsangaben, z. B. interne Referenz, Kostenstelle usw

Vorname * Nachname * #

Strasse und Hausnummer *

Strasse und Hausnummer !

Adresszusatz (fakultativ)

| |

Postleitzahl *

Ort®

Land *
Schweiz

Telefonnummer (fakultativ)

| |

E-Mail-Adresse * E-Mail-Adresse bestatigen *

| | | |

7. Die Allgemeinen Geschaftsbedingungen akzeptieren und die Bestellung aufgeben.

lhre Bestellung

Produkt Zwischensumme
Lernmedien Kauffrau/Kaufmann EFZ DA mit Ausbildungsdossier BEn x 1 CHF 290.80
Zwischensumme CHF 290.80
Gesamtbetrag ﬁﬂ_FMi?‘?»SO
Rechnung

Sie erhalten die Rechnung per E-Mail, sobald Ihre Bestellung bearbeitet wurde.

Ihre personenbezogenen Daten werden zur Bearbeitung Ihrer Bestellung verwendet, um lhre Erfahrung auf dieser Website zu verbessern und aus den in unserer

Datenschutzerkldrung genannten Grunden.

Ich habe die Allgemeinen Geschaftsbedingungen gelesen und akzeptiere sie. *




I AFOCI I Lernende (BOG)

8. Geben Sie Ihre Rechnungsdaten ein und speichern Sie einen Screenshot der Bestellnummer.

Geben Sie Ihre Rechnungsdaten ein. Bitte beachten Sie: Bei der Bestellung von Produkten mit
Online-Ausbildungsdossier muss die Adresse des Lehrbetriebs zwingend als Rechnungsadresse
angegeben werden.

Vielen Dank. lhre Bestellung wurde erfolgreich Ubermittelt

BESTELLNUMMER: DATUM: GESAMBETRAG: ZAHLUNGSMETHODE:
IGKG-9707 26.08.2024 CHF 290.80 Rechnung

Bestelldetails

Produkt Total
Lernmedien Kauffrau/Kaufmann EFZ DA mit Ausbildungsdossier BEn x 1 CHF 290.80
Zwischensumme: CHF 290.80
Zahlungsmethode: Rechnung
Gesamtbetrag: CHF 290.80
(inkl. Mwst.)

9. Einen Screenshot der Lizenznummer speichern und anschliessend auf die Schaltflache «Zur
Dateneingabe» klicken.

Lizenzschlussel

Vielen Dank, Sie haben Ihre Bestellung erfolgreich abgeschlossen. Sie erhalten in Kirze eine E-Mail mit der Bestellbestatigung und der Rechnung
Solite dies nicht der Fall sein, tberprifen Sie bitte auch Ihren Spam-Ordner!

Ndachster Schritt: Zuweisung des Lizenzschlissels!

Geben Sie nun die Personen an, die mit Konvink arbeiten werden. Bei Produkten mit Online-Ausbildungsdossier (Standardfall) sowie zusatzlich die Daten der
Berufsbildnerin oder des Berufsbildners bzw. der Ausbildungsorganisation im Betrieb. Klicken Sie dazu auf den folgenden Link «Zur Dateneingabes.

Sie gelangen direkt zum Formular flr die Dateneingabe und die Zuweisung des Lizenzschlissels.

Zur Dateneingabe

Wenn Sie lhre Eingaben spater fortsetzen méchten:

Der Lizenzschlussel und die Daten kénnen auch zu einem spateren Zeitpunkt erfasst werden. Klicken Sie dazu auf den Link in der Bestellbestatigung,
die Sie per E-Mail erhalten haben (falls nicht, Gberpruifen Sie bitte Ihren Spam-Ordner). Bei mehreren Bestellungen kann der Link zum betreffenden
Lizenzschlussel an die Berufsbildnerin oder den Berufsbildner bzw. die fir die Dateneingabe zustandige Person weitergeleitet werden.

Produkt Lizenzschliissel

' 5 7 % 140-11140-AAA4-AAAA-AAAL-AA4A
Lernmedien Kauffrau/Kaufmann EFZ DA mit Ausbildungsdossier BEn
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10. Die einzelnen Schritte durchlesen und den Lizenzschliissel eingeben.

Lernende (BOG)

Willkommen bei der Dateneingabe

Die Dateneingabe erfolgt in drei Schritten:
» Schritt 1: Lizenzschliissel eingeben
e Schritt 2: Benutzerdaten zuweisen
o Schritt 3: Daten Uberprifsen und senden

Lizenzschlussel eingeben

Bitte geben Sie hier den Lizenzschliissel des Produkts ein, das Sie bestellt haben. Den Lizenzschlissel finden
Sie in der Bestellbestdtigung und auf der Rechnung. Wenn Sie mehrere Produkte bestellt haben, kénnen Sie
weitere Lizenzschllssel in Schritt drei eingeben.

Lizenzschlussel . T,

Speichern und weiter

Wenn Sie eine grosserf Anzahl an Lizenzen erfassen méchten, kénnen Sie dies (iber eine Excel-Datei tun.
Laden Sie dazu die Voflage herunter und tragen Sie die Informationen zum Lizenzschlissel und zu den
Benutzerdaten ein. Arjschliessend kénnen Sie die Excel-Datei im untenstehenden Feld importieren.

ortiere oder hierhin ziehen Vorlage herunterladen

Lizenzschliissel 140-11140-AAA4-AAAA-AAAL-AALA

Speichern und weiter
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11. Die Angaben des/der Lernenden unter «Benutzer/-in» eingeben.

Benutzerdaten zuweisen o e o

Bitte erfassen Sie nun die Daten der Personen, die mit diesem Produkt in Konvink arbeiten werden. =
Fur die E-Mail-Adresse verwenden Sie die personliche E-Mail-Adresse (z. B. max.muster@beispiel.ch). \
Sie konnen gerne eine berufliche und eine private E-Mail-Adresse erfassen. Je nach Produkt benétigen Q

wir die Koordinaten der in Ausbildung stehenden Person, der Berufsbildnerin oder des Berufsbildners

oder der verantwortlichen Person in der Ausbildungsorganisation. Wenn in einem Ausbildungsbetrieb
mehrere Personen in der Ausbildung tatig sind (andere Lizenzschlissel), dirfen die Daten des Berufsbildners
oder der Berufsbildnerin nur einmal erfasst werden. Geben Sie das Kastchen an, in dem die Person

in Ihrem Unternehmen tétig ist.

Benutzer/-in

Anrede v
Vorname

Nachname

E-Mail-Adresse

Geschlecht v

Sprache w

12. Die Angaben des/der Berufsbildner/in im Lehrbetrieb eingeben.
Achtung: Keine E-Mail-Adresse wie z. B. info@unternehmen.ch verwenden.

Berufsbildner oder Berufsbildnerin

Vorname

™ Bitte geben Sie Ihren Vornamen ein

Nachname

4 Bitte geben Sie lhren Nachnamen ein

E-Mail-Adresse
4 Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein

Geschlecht Weiblich v

Sprache v

Speichern und weiter Abbrechen

Hinweis: Der Lizenzschllssel ist fur 2 Personen gleichzeitig gliltig: die lernende Person sowie der Berufsbildner oder die Berufsbildnerin. In grésseren
Unternehmen werden mehrere in der Ausbildung tatige Personen in der Regel von einem einzigen Berufsbildner oder einer einzigen Berufsbildnerin
begleitet. Daher besteht die Moglichkeit, zusatzliche «Berufsbildnerinnen oder Berufsbildners zu erfassen. Es reicht aus, einer beliebigen in der
Ausbildung tétigen Person das Attribut zuzuweisen. Sie kénnen die Verkniipfungen zwischen der lernenden Person und dem Berufsbildner oder

der Berufsbildnerin spater direkt in Konvink festlegen.
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13. Uberpriifen Sie alle Angaben und senden Sie diese (iber die Schaltfliche unten an Konvink.

Daten tiberpriifen und senden

Bitte Uberprifen Sie, ob die Daten der lernenden Person (und des Berufsbildners oder der Berufsbildnerin, falls
erforderlich) korrekt erfasst wurden. Achten Sie insbesondere darauf, dass |hre E-Mail-Adresse korrekt ist.

Sie konnen die Liste mit den Informationen zu den Personen und den Lizenzschlusseln herunterladen.

Wir bitten Sie, diese Liste fur allfallige Fragen aufzubewahren. Vielen Dank!

Mit einem Klick auf die Schaltflache «Daten senden» werden die Informationen tibermittelt.

Nach dem Senden der Daten erhalten die erfassten Personen umgehend eine Einladungs-E-Mail von Konvink.
Beim Senden der Daten haben Sie die Mdglichkeit, alle betroffenen Personen per E-Mail dartuber zu informieren,
dass sie eine Einladungs-E-Mail von Konvink erhalten werden. Nutzen Sie diese Gelegenheit!

Liste herunterladen Tabelle I6schen

Benutzer/-in Berufsbildner oder Berufsbildnerin Lizenzschliissel

140-11140-AAA4-AAAA-AAA4-AALA

1-1von 1Eintragen

Liste herunterladen | Daten senden Tabelle I6schen

Bitte informieren Sie die betroffenen Personen uber den Versand
der Konvink-Einladungs-E-Mail. Unsere Erfahrung zeigt, dass ohne
diese Information sehr viele Einladungs-E-Mails nicht gelesen werden.
Dies erschwert die Ablaufe fur Sie und fur uns unnétig.

Vielen Dank fiur lhre Unterstutzung!

E-Mail-Vorlage 6ffnen

B’ Von v
Senden An
Cc
Bce
Betreff Konvink: Einladungs-E-Mail

Liebe Lernende, liebe Berufshildnerinnen und Berufshildner,

Sie haben soeben eine Einladungs-E-Mail von Konvink erhalten. Bitte verwenden Sie diese E-Mail, um sich bei Konvink zu registrieren.
Falls Sie die E-Mail nicht in lhrem Posteingang finden, tberprifen Sie bitte auch lhren Spam-Ordner.

Vielen Dank und freundliche Griisse
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14. Melden Sie sich bei Konvink an und gehen Sie in die Box «Mein Ausbildungscockpit»

Ausbildungscockpit Tf

Mein Ausbildungscockpit

Zum Inhalt

15. Auf «Lernende importieren» klicken.

Lemende Q ’ Lernende ubernehmen Lernende importieren

Bitte importieren Sie lhre Lernenden aus Datenbank oder fragen Sie bei der/dem Hauptberufsbildner/in an, ob Sie Lernende zur Begleitung tibernehmen durfen. In der
blauen Infobox finden Sie weitere Informationen dazu.

16. Laden Sie lhren/lhre Lernenden ein, indem Sie auf «Einladung senden» klicken.

Lernende ubernehmen Lernende importieren
Lernende Q
Anfragen verwalten _
Lernende Praxisauftrage Werke Schnellzugriff Nachrichten
Juliette Model
Einladung senden
Plus
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17. Die Konvink-E-Mail-Adresse des/der Lernenden eingeben. Der/die Lernende erhélt anschliessend
eine Einladung per E-Mail, die er/sie bestdtigen muss.

T2

Auszubildende/n einladen

Mit dieser Einladung erhélt die auszubildende Person eine E-Mail von Konvink.
Die auszubildende Person muss den Link in der E-Mail bestatigen. Nach der
Bestatigung des Links erscheinen die Daten im Ausbildungs-Cockpit und Sie
haben Zugriff auf die Online-Lerndokumentation der auszubildenden Person.

Sie sind mit der auszubildenden Person verknuipft.

Stellen Sie sicher, dass die E-Mail-Adresse korrekt ist und bitten Sie die
auszubildende Person, bei Problemen auch ihren Spam-Ordner zu tberprifen.

E-Mail-Adresse der
auszubildenden Person

=

18. Sie haben ab sofort tber lhr Ausbildungs-Cockpit Zugriff auf Ihre/n Lernenden.

Lernende tibernehmen Lernende importieren

Lernende Q
Lernende Praxisauftrage Werke Schnellzugriff Nachrichten
Juliette Model 17 1 & %, ~ = =
\\L/ = 1 L ) O
Lehrjahr 3
Mehr v Todo's—> °Standortbestimmung 4 °Bildungsberichte v °Erfahrungsnoten v
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