I AFOCI I Stagiaire 3+1 (FIEc)

Marche a suivre - Licence Konvink (3+1)

1. Sélectionner l'offre en fonction du profil souhaité :
FIEc — Formation initiale en école (stagiaire 3+1).

Start Processus de commande CFCFIEn AFP CFC FIEc Avocature Article 32 FAQ

Formulaire de contact

Nouveau : Entrainements aux compétences basés sur I'lA dans les médias d'apprentissage des employé-e-s de commerce CFC

Services et administration

Employé-e-s de commerce CFC FIEn Employé-e de commerce AFP
(formation initiale en entreprise)

Employé-e-s de commerce CFC FIEC
(formation initiale en école)

Groupe d'entreprises avocature Employé-e's de commerce selon article 32

Employé-e-s de commerce CFC FIEn (SA) - Groupe Employé-e-s de commerce selon article 32
d’'entreprises avocature
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2. Choisir le média d’apprentissage « (stage de longue durée de 1 an) — Début été 2026) ».

Start = Processus de commande CFCFIEn  AFP CFCFIEc | Avocature  Article 32 FAQ

Formulaire de contact

Offre CFC FIEc

Nous mettons 3 votre disposition différents médias d'apprentissage pour la formation initiale des employé-e's de commerce CFC FlEc. Vous trouverez sur cette page un apergu
de tous les médias d'apprentissage, qui sont désignés comme des «produits»

Nom du produit Contenu Groupe cible Colts Durée de Remarques Commande
validité

Médias d'apprentissage - Documentation d'apprentis- Acceés 3 Konvink pour une  CHF 90.80 A partir de Pour la formation initiale en école commander

employé-e's de commerce CFC sage en ligne pour la formation personne en formationet  TVAincl. 2026:2ans3a (FIEc)

SA avec documentation en entreprise accés gratuit pour 1 partir du début La contribution de I'entreprise pour

d'apprentissage FIEc (stage de - Médias dapprentissage CI formateur ou formatrice du stage de les phases guidées d'auto-

longue durée de 2 ans) longue durée apprentissage 3 hauteur de 2 x CHF
160.00, TVA incl., est facturée par la
commission des cours.

Médias d'apprentissage - Documentation d'apprentis- Accés 3 Konvink pour une  CHF 90.80 Début du Pour la formation initiale en école commander
employé-e's de commerce CFC sage en ligne pour la formation  personne en formationet  TVAincl. stage été (FIEc)

SA avec documentation en entreprise accés gratuit pour 1 2026:1an3 La contribution de I'entreprise pour

d'apprentis'sage FIEc (stage‘ de - Médias d'apprentissage Cl formateur ou formatrice partir du début  les phases guid‘ées d'auto-

longue durée de 1 an) - Début du stage de apprentissage 3 hauteur de 2 x CHF

été 2026) longue durée 160.00, TVA incl., est facturée par la

commission des cours.

Licence supplémentaire pour - Documentation d'apprentis- Accés 3 Konvink pour 1 CHF 53.00 A partir de Licence pour des formateurs et commander
les formateurs et formatrices sage en ligne pour Ia formation formateur ou formatrice TVA incl. 2026:2ans3a formatrices supplémentaires, lorsque

employé-e's de commerce CFC en entreprise supplémentaire partir du début  la personne en formation est

SA FIEc (stage de longue durée du stage de encadrée par plus d'1 formateur ou

- Médias d'apprentissage C| 2
de 2 ans) longue durée formatrice (ou formateur ou

formatrice de la pratique)

Licence supplémentaire pour - Documentation d'apprentis- Accés 3 Konvink pour 1 CHF 53.00 Début du Licence pour des formateurs et commander
les formateurs et formatrices sage en ligne pour la formation formateur ou formatrice TVA incl. stage été formatrices supplémentaires, lorsque
employé-e-s de commerce CFC en entreprise supplémentaire 2026:1an3 Ia personne en formation est
SA FIEc (sxag'e de I'orllgue durée — Médias Tapprentissage I partir du début  encadrée par plus d'1 formateur ou
de 1 an - Début été 2026) du stage de formatrice (ou formateur ou
longue durée formatrice de la pratique)

3. Controéler la description du produit et cliquer sur « Ajouter au panier ».

Médias d’'apprentissage employé-e's de commerce CFC SA avec documentation d'apprentissage FIEc (stage
de longue durée de 1an - Début été 2026)

Médias d'apprentissage employé-e's de commerce CFC Service et Administration avec documentation d'ap-
prentissage - formation initiale en école (FIEc)

Que comprend le produit en résumé ?

ACCés aux environnements numérigues de travail et d'apprentissage Konvink pour une personne en formation et
son formateur ou sa formatrice pendant 1 an. Le produit comprend la documentation d'apprentissage en ligne
pour la formation en entreprise et l'accés aux médias d'apprentissage Cl. La contribution de I'entreprise pour la
phase guidée d'auto-apprentissage est facturée par la commission des cours

ployé-e.s de/commerce SA
avec documentation Convient pour
d’apprentissage FIEc (stage de Formation initiale en école employé-e de commerce CFC de la branche Service et Administration avec un stage de

longue durée de 1an) longue durée dun an

Langues
Ce produit est disponible en alleman

en frangais et en italien.

Que comprend le produit en détail ?

CHF 90.80

'
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4. Cliquer sur « Voir le panier » pour contréler la commande.

Stagiaire 3+1 (FIEc)

Médias d'apprentissage employé-e's de com-
merce CFC SA avec documentation d’apprentis-
sa%e FIEc (stage de longue durée de 1 an -
De

ut été 2026)
Employé-e-s de commerce SA
avec documentation CH F 9080

d’apprentissage FiEc (stage de
longue durée de 1an)

Total du panier: CHF 90.80

VERS LA CAISSE

CONTINUER LES ACHATS

VOIR LE PANIER

5. Valider votre commande a I'aide du bouton ci-dessous.

Produit Prix Nombre Total

(¥ Médias d'apprentissage employé-e-s de commerce CFC SA avec documentation  CHF 90.80 1
d'apprentissage FIEc (stage de longue durée de 1 an - Début été 2026)

Total panier

Sous-total CHF 90.80

Total CHF 90.80
(VAincl)

Valider la commande Retour a la boutique
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6.

Stagiaire 3+1 (FIEc)

Compléter les coordonnées de I'entreprise.

Nom de I'entreprise *

Prénom *

Ville*®

Adresse e-mail *

Nous sommes heureux gue vous ayez choisi d'utiliser les medias dapprentissage de la CIFC Suisse. Veuillez
saisir vos données de facturation. Attention, lors de la commande de produits avec dossier de formation en
ligne, 'adresse de l'entreprise formatrice doit impérativement étre indiquée comme adresse de
facturation.

Indications de facturation p.ex. référence interne, centre de colits, etc. (facultatif)

Numéro et nom de rue *

Complément d'adresse (facultatif)

Code postal *

Pays ™
Suisse

MNuméro de téléphone (facultatif}

Confirmer I'adressa e-mail *

7.

Saisir la clé de licence et attribuer les données des utilisateurs. La clé de licence apparait en bas a

droite a la fin de I'achat.

Copier la clé de licence avant de cliquer sur « Saisie des données de base »
Cliquer sur le bouton de saisie des données de base

Clé de licence

Merci beauo oup, votre commande a été passée avec succes. Vous recevrez prochainement un e-mail contenant la confirmation de commande
et la facture. Veuillez également vérifier votre dossier de spam !

Prochaine étape : attribuer la clé de licence !

Veuillez maintenant nous indiguer les personnes qui travaillerent sur Konvink. Pour les produits avec documentation d'apprentiessage en ligne
(cas normal), les informations concernant le/la formateur/trice en entreprise doivent également étre saisies en plus des données de l'apprenant/e.
Le lien ci-dessous « Saisie des données de base » vous permet d'accéder directement a la saisie des données et a l'attribution de la clé de licence.

Si vous souhaitez poursurivre la procédure ultérieurement :

Vous pouvez également saisir la clé de licence et les données ultérieurement. Pour ce faire, utilisez le lien figurant dans la confirmation de commande
qui vous sera envoyée par e-mail — veuillez également vérifier votre dossier de spam. En cas de commandes multiples, le lien contenant la clé de licence
correspondante peut étre transmis a la personne responsable de la saisie des données de base.

Produit Clé de licence

Médias d'apprentiessage Kaufleute EFZ avec documentation
d'apprentiesage SOG (stage de longue durée de 1 an - début du stage été 2026

130-14035-Q74J-85RV-5RQZ-7TAAV
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Stagiaire 3+1 (FIEc)

8. Saisir les données du/de la stagiaire (=utilisateur/rice) ainsi que celles du/de la formateur/rice en

entreprise.
Important : saisir le/la stagiaire avec 'adresse e-mail de I'école

de Konvink. Vous pouvez cliquer sur « c’est parti ! »
Attention : merci de vérifier vos spams.

Monsieur Brugger,

L'organisation IGKG Kaufleute vous invite a découvrir
Konvink et a l'utiliser. Veuillez prendre un moment pour
vous inscrire sur Konvink. Cela ne vous prendra que
quelques clics.

e
‘ C'est parti ! ’

Votre équipe Konvink
En collaboration avec IGKG Kaufleute

Acquérez des connaissances pour demain - avec Konvink !

10. Connectez-vous a Konvink et aller dans la box « Mon cockpit de formation ».

Cockpit de formation

Mon cockpit de formation

Vers le contenu

(S

Apres la saisie des adresses e-mails, les personnes (stagiaire et formateur/rice) recoivent un e-mail
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11. Cliquer sur « Prendre en charge des PF ».

Personnes en
formation (PF)

Stagiaire 3+1 (FIEc)

Q ‘ Prendre en charge des PF Importer des PF

Veuillez importer vos personnes en formation depuis la base de données ou demandez au ou a la formateur-rice principal-e si vous pouvez prendre en charge
I'accompagnement de personnes en formation. Vous trouverez plus dinformations a ce sujet dans l'Infobox bleue.

12. Important : le/la formateur/rice principal/e dépend du collége de votre stagiaire :

College de Gambach Samuel Niederberger

Samuel.Niederberger@edufr.ch

College du Sud Fabian Simillion

Fabian.Simillion@edufr.ch

Gymnase Intercantonal de la Broye | Philippe Chanex

philippe.chanex@gyb.ch

Exemple :

O
~®

personne et que I'adresse e-mail est correcte.

E-mail de la formatrice/teur principal-e
Prénom de I'apprenant-e

Nom de 'apprenant-e

Envoyer Annuler

Demandes en cours

Aucune demande en cours.

Ajouter un-e apprenant-e

Avec cette demande, la personne responsable ( = formatrice/teur principal-e en entreprise)
recoit une notification et peut vous attribuer I'apprenant-e souhaité-e. Une fois |'attribution validée,
I'apprenant-e apparait dans votre espace de formation. Veuillez vérifier que vous contactez la bonne

samuel.niederberger@edufr.ch
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13. Inviter votre stagiaire en cliquant sur « Envoyer I'invitation ».
Attention : Un message d’erreur peut s’afficher lors de I'envoi de I'invitation si le/la stagiaire n’a
pas encore cliqué sur « c’est parti ».

PerSonnes en Q Prendre en charge des PF Importer des PF

fOI‘l'IlatiOI'l (PF) Gérer les demandes

Personnes en formation (PF) Mandats pratiques Euvres Accés rapide Messages

Juliette Modele

Envoyer linvitation

Plus v

14. Saisir I'adresse e-mail Konvink du/de la stagiaire.
Le/la stagiaire recevra une invitation par e-mail qu’il/elle devra valider.

Inviter la personne en formation

Avec cette invitation, la personne en formation recoit un e-mail de Konvink. La
perscnne en formation doit confirmer le lien dans 'e-mail. Aprés confirmation du
lien, les données apparaissent dans le cockpit de formation et vous avez accés 3 la
documentation d'apprentissage en ligne de la personne en formation. Vous &tes

« relié-e » g la personne en formation.

Assurez-vous que I'adresse e-mail est correcte et en cas de problémes,
demandez a la personne en formation de vérifier ses spams.

E-mail de la personne en
formation

‘Envoyers Annuler

15. Vous avez dés a présents acces a votre stagiaire via cotre cockpit de formation.

Personnes en Prendre en charge des PF Importer des PF
formation (PF) Q —
Personnes en formation (PF) Mandats pratiques Euvres Accés rapide Messages

&

Juliette Modéle 9/27 4

. |
= ==

Tre année d'apprentissage

Plus~ Liste de choses a faire —» Rapports de formation » Notes d'expérience v/ Osilan




