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Marche à suivre - Licence Konvink (3+1) 

 
1. SélecƟonner l’offre en foncƟon du profil souhaité : 

FIEc – FormaƟon iniƟale en école (stagiaire 3+1).  
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2. Choisir le média d’apprenƟssage « (stage de longue durée de 1 an) – Début été 2026) ». 

 

3. Contrôler la descripƟon du produit et cliquer sur « Ajouter au panier ». 
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4. Cliquer sur « Voir le panier » pour contrôler la commande.  

 

5. Valider votre commande à l’aide du bouton ci-dessous. 
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6. Compléter les coordonnées de l’entreprise.  

 

7. Saisir la clé de licence et aƩribuer les données des uƟlisateurs. La clé de licence apparait en bas à 
droite à la fin de l’achat. 

- Copier la clé de licence avant de cliquer sur « Saisie des données de base » 
- Cliquer sur le bouton de saisie des données de base  
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8. Saisir les données du/de la stagiaire (=uƟlisateur/rice) ainsi que celles du/de la formateur/rice en 
entreprise. 
Important : saisir le/la stagiaire avec l’adresse e-mail de l’école  
 
 

9. Après la saisie des adresses e-mails, les personnes (stagiaire et formateur/rice) reçoivent un e-mail 
de Konvink. Vous pouvez cliquer sur « c’est parƟ ! » 
AƩenƟon : merci de vérifier vos spams. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Connectez-vous à Konvink et aller dans la box « Mon cockpit de formaƟon ».  
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11. Cliquer sur « Prendre en charge des PF ». 

  

12. Important : le/la formateur/rice principal/e dépend du collège de votre stagiaire :  
 

Collège de Gambach Samuel Niederberger Samuel.Niederberger@edufr.ch 

Collège du Sud  Fabian Simillion Fabian.Simillion@edufr.ch 

Gymnase Intercantonal de la Broye  Philippe Chanex philippe.chanex@gyb.ch 

 

 

Exemple :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

samuel.niederberger@edufr.ch 
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13. Inviter votre stagiaire en cliquant sur « Envoyer l’invitaƟon ». 
AƩenƟon : Un message d’erreur peut s’afficher lors de l’envoi de l’invitaƟon si le/la stagiaire n’a 
pas encore cliqué sur « c’est parƟ ». 

 
14. Saisir l’adresse e-mail Konvink du/de la stagiaire. 

Le/la stagiaire recevra une invitaƟon par e-mail qu’il/elle devra valider.  

 

15. Vous avez dès à présents accès à votre stagiaire via cotre cockpit de formaƟon. 

 

JulieƩe Modèle 

JulieƩe Modèle 


