
Neues aus der Ausbildungsplanung!

Individuelle Zuordnung der Praxisaufträge auf Lehrjahre/Semester



Die Ausgangslage im Überblick

− Praxisaufträge sind in der Arbeit zwischen Berufsbildenden und Lernenden eines 

der zentralsten Elemente in der Ausbildung am Lernort Betrieb. Wichtige Grundlage 

hierbei: Die Lernortkooperationstabelle und somit die abgestimmte Zuordnung der 

Praxisaufträge auf Lehrjahre. 

− Da die Praxisaufträge eine so wichtige Rolle im Betrieb einnehmen ist es umso 

wichtiger, dass die Umsetzbarkeit der Praxisaufträge auch vor dem Hintergrund 

unterschiedlicher betrieblicher Realitäten gut möglich ist.
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Aus diesem Grund gibt es auf Konvink neu die Möglichkeit einer individuellen 
Zuordnung der Praxisaufträge im Kompetenzkompass der Lernenden!



Wo finde ich die neue Funktion genau?

2. Wechseln Sie von der Standard- in die Planungsansicht 

(jeweils pro Lehrjahr oder Semester):
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1. Sie finden die Ausbildungsplanung Ihrer Lernenden 

über den Schnellzugriff im Ausbildungscockpit: 



Zuordnung der Praxisaufträge auf andere Lehrjahre/Semester 
– Wie gehe ich vor?

Variante   «Ziehen & Ablegen»

Sie können nun die Praxisaufträge auf zwei unterschiedliche 

Wege einem anderen Lehrjahr/Semester zuordnen.

Variante 1: Verschieben des Praxisauftrags über «Ziehen & 

Ablegen» 

− Klicken Sie mit der linken Maustaste beim 

entsprechenden Praxisauftrag auf das «Ziehen & 

Ablegen»-Symbol:

− Ziehen Sie so den Praxisauftrag in das gewünschte 

Lehrjahr/Semester.
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Zuordnung der Praxisaufträge auf andere Lehrjahre/Semester 
– Wie gehe ich vor?

Variante   «Aufklapp-Menü»

Variante 2: Verschieben des Praxisauftrags über das 

«Aufklapp-Menü»

− Klicken Sie in der Planungsansicht auf das Symbol für das 

«Aufklapp-Menü»:

− Anschliessend öffnet sich ein neues Fenster und Sie 

können nun das gewünschte Lehrjahr/Semester über das 

«Aufklapp-Menü» auswählen.
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Anzeige der neu zugeordneten Praxisaufträge

− Das ursprüngliche Lehrjahr/Semester wird bei verschobenen Praxisaufträgen weiterhin immer angezeigt. 

− Dies hilft Ihnen die Übersicht zu behalten, wann dieser Praxisauftrag gemäss Lernortkooperationstabelle 

ursprünglich geplant war.

− Das ursprüngliche Lehrjahr/Semester sehen Sie sowohl in der Ausbildungsplanung wie auch in der einzelnen 

Handlungskompetenz im Kompetenzkompass als farbliche Ergänzung im Titel des Praxisauftrags:

    Ansicht Ausbildungsplanung    Ansicht in der Handlungskompetenz
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Wichtig
Um die Lernortkooperation weiterhin sicherzustellen, achten Sie darauf, Praxisaufträge 

nur in begründeten Ausnahmefällen in andere Semester zu verschieben. 



Gut zu Wissen!

− Sofern Sie die Ausbildungsplanung über die Excel-Export- 

und Import-Funktion vornehmen, haben Sie auch hier 

die Möglichkeit, das Lehrjahr/Semester anzupassen. 

− Schreiben Sie dazu das gewünschte Lehrjahr/Semester in 

die entsprechende Spalte (G) und laden Sie die Excel-

Datei anschliessend wieder auf Konvink:

− Wichtig: Die Fragen im Kompetenzraster (Instrument zur 

Selbst- und Fremdeinschätzung) bleiben von der neuen 

Zuordnung der Praxisaufträge unberührt und sind nicht 

betroffen.

− Die im Ausbildungscockpit angezeigte Anzahl der 

Praxisaufträge wird je nach Zuordnung entsprechend 

angepasst:

− Wichtig: Auch die lernende Person, kann die Zuordnung 

der Praxisaufträge auf Lehrjahre/Semester vornehmen. 
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Moderne, kompetenzorientierte Lernangebote für 

die berufliche Bildung. Damit Wissen zu Können werden 

kann. Genau darum geht es Konvink.
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