kaufmannische grundbildung Kauffrau/Kaufmann EFZ Dienstleistung und Administration (DA)
formation commezrciale initiale Employé-e de commerce CFC Services et administration (SA)
formazione di base commezrciale Impiegata/impiegato di commercio AFC Servizi e amministrazione (SA)

Uberbetriebliche Kurse — Prasenztag 1

Lernumgebung Konvink kennenlernen

Arbeitsanleitung «Vorbereitungsauftrag auf UK-Tag 1»

Ausgangslage

Wahrend lhrer Ausbildung werden Sie viel mit der digitalen Lernumgebung «Konvink» arbeiten. In der
Berufsfachschule haben Sie Konvink vermutlich bereits kennengelernt. Damit wir im UK direkt loslegen
kénnen, sollten Sie vor dem UK sicherstellen, dass Sie Zugang zur Lernumgebung haben.

Aufgabenstellung

Schritt 1 Loggen Sie sich unter https://www.konvink.ch/login/ mit Ihrem persdnlichen Login auf
Konvink ein.
Schritt 2 Vervollstandigen Sie Ihr personliches Profil («Mein Profil»), falls Sie das noch nicht in

der Berufsfachschule gemacht haben:
— lhre Personalien Uberprifen
— Fehlende Informationen Uber sich erganzen, die Ihnen wichtig erscheinen

— Ein Portrat von sich hochladen als Foto

Schritt 3 Gehen Sie auf Ihr Dashboard. Schauen Sie dort den Screencast «Wie gelibte Kon-
vinker navigieren» an.

Navigation

Wie getibte Konvinker navigieren

Schritt 4 Gehen Sie zu lhrem Personlichen Portfolio. Schauen Sie sich dort die Screencasts
«Meine Werke!» und «Meine Kompetenzraster» an.
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Werkschau = Kompetenzraster

Meine Werke! Meine Kompetenzraster

Schritt 5 Setzen Sie Stickies bei folgenden Themen:
— Lerneinheiten und E-Testings
— Meine Praxisauftrage

— Werkschau

Schritt 6 Schmokern Sie durch die verschiedenen Boxen auf Konvink und verschaffen Sie sich
einen Uberblick. Ordnen Sie die Boxen nach Ihren Bedirfnissen an.

— Was verbirgt sich hinter welcher Box?

— Fir was ist welche Box geeignet?

Schritt 7 Halten Sie Fragen und Unklarheiten im Zusammenhang mit Konvink fest und bringen
Sie sie in den UK ein.

Erwartungen

Sie kénnen sich selbststéandig auf Konvink einloggen.

Sie finden sich auf Konvink zurecht.

Sie haben lhr Personliches Profil vervollstandigt, falls Sie das noch nicht in der Berufsfachschule ge-
macht haben.

Sie haben sich offene Fragen sowie Unklarheiten notiert.

Organisation
Zeit: 30 Minuten
Arbeitsweise: Einzelarbeit; vor dem ersten UK-Tag

Hilfsmittel: Internetzugang, Laptop/PC, Drucker
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